
知 识 产 权 管 理 模 块
操作说明

业务负责人
联 系 电 话
工 作 邮 箱

：孙萌
：18602328565
：sunmeng@cigit.ac.cn

本说明适用专利、软件著作权、论文、专著、标准、咨
询报告、主办会议等业务的线上审核、审批。



使用客户端或者网页登录ARP系统
下载地址：https://www.cnic.cn/front/pc.html?_=1608531541135#/cnicSite/contentPub/503589/2027139c0226431bbc0e64214c4e8448/list/61b2d96231cd441791664ea01cb281e8



点击左
侧知识
产权按
钮进入
该模块

知识产权模块线上审批业务主要涉及
专利、软著、标准、论文、专著、咨
询报告、会议等，具体的操作页面基
本内容相同，提交相关业务审批时，
点击标记中的内容，然后如右图所示，
点击增加，即可办理相关业务。

① ② ③



④

操作界面中红色※部分为必填项，有下
拉选项的可以根据实际情况选择相应
的内容，无下拉选项的直接输入即可。



⑤

专利权人为必填项，根据实际排名顺序进行添加并完善单位信息。



⑥

全部填写完毕后点击左上角提交按钮，输入意见，同时选择接收人（即提交申请所在部门的负责人），
即完成申请的提交环节，各部门负责人会在ARP主页“待审批”栏接收到该业务事项并进行处理。

知识产权版块其他业务的操作方式基本相同，可参考此操作流程进行办理。

如有疑问请咨询本模块业务负责人！


